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1. Общие положения 

1.1 Положение об экзаменационной и апелляционной комиссиях по 

проведению вступительных испытаний при приеме на обучение по 

образовательным программам высшего образования-программам магистратуры 

(далее – Положение) разработано в соответствии с приказами Министерства 

науки и высшего образования Российской Федерации от 21.08.2020 г. № 1076 и 

№821 от 27.11.2024 г. «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, 

программам специалитета, программам магистратуры».  

1.2 Настоящее Положение определяет состав, полномочия и порядок 

деятельности экзаменационной и апелляционной комиссий по проведению 

вступительных испытаний при приеме на обучение образовательным программам 

высшего образования–программам магистратуры (далее – экзаменационные и 

апелляционные комиссии) Федерального государственного бюджетного 

учреждения науки Ордена Трудового Красного Знамени Института солнечно-

земной физики Сибирского отделения Российской академии наук (далее – 

Институт). 

1.3 Экзаменационная комиссия создается с целью организации и проведения 

вступительных испытаний, определения уровня подготовки абитуриентов, 

объективной оценки их способностей освоить основную образовательную 

программу магистратуры.  

1.4 Апелляционная комиссия создается в целях обеспечения соблюдения 

единых требований и разрешения спорных вопросов при оценке вступительных 

испытаний и защиты прав поступающих при приеме на обучение в магистратуру. 

1.5 Экзаменационная и апелляционная комиссии в своей работе 

руководствуются законодательством Российской Федерации, постановлениями 

Правительства Российской Федерации, приказами Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации, другими нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, уставом Института, Правилами приема в Институт, 

настоящим Положением. 

 

2. Состав экзаменационной и апелляционной комиссий 
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2.1  Экзаменационная комиссия создается в соответствии с направлением 

подготовки Физика.    

2.2 Персональные составы экзаменационной и апелляционной комиссий 

ежегодно утверждаются приказом директора Института.  

2.3 Состав экзаменационной комиссии составляет не менее 3-х человек, 

включая председателя комиссии, и формируется из числа 

высококвалифицированных научно-педагогических и научных кадров Института. 

2.4 В состав экзаменационной комиссии по Физике могут входить как доктора, 

так и кандидаты физико-математических наук. 

2.5 Для рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний на 

программы магистратуры создается  апелляционная комиссия. 

2.6 Состав апелляционной комиссии формируется из числа более опытных 

сотрудников Института.  

2.7  В состав апелляционной комиссии входят председатель и члены 

апелляционной комиссии. 

2.8 Сроки полномочий экзаменационной и апелляционной комиссий 

утверждаются приказом директора Института. 

 

3. Полномочия и порядок деятельности экзаменационной и 

апелляционной комиссий 

3.1 Экзаменационная и апелляционная комиссии осуществляют свою работу в 

период проведения вступительных испытаний и апелляций в Институте. 

3.2 Экзаменационная комиссия: 

 готовит экзаменационные материалы; 

 проводит вступительные испытания;  

 оценивает способности поступающих. 

3.3 Апелляционная комиссия: 

 принимает и рассматривает апелляции по результатам вступительных 

испытаний; 

 устанавливает соответствие выставленной оценки критериям оценивания 

работ по данному вступительному испытанию; 
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 принимает решение о соответствии выставленной оценки или о 

выставлении другой оценки (как в случае ее повышения, так и понижения); 

 оформляет протокол о принятом решении и доводит его до сведения 

поступающего (доверенного лица) под роспись. Протокол апелляционной 

комиссии хранится в личном деле поступающего. 

 

4. Права, обязанности и ответственность членов экзаменационных и 

апелляционной комиссий 

4.1 Председатель организует и возглавляет деятельность экзаменационной 

комиссии, распределяет обязанности между членами комиссии и осуществляет 

контроль работы. 

4.2 В обязанности председателя входит: 

 организация работы по подготовке программ и материалов для 

вступительных экзаменов; 

 участие в разработке единых требований к оценке знаний поступающих в 

магистратуру (критериев оценки) и доведение до сведения всех экзаменаторов; 

 ведение учета рабочего времени членов экзаменационной комиссии; 

 участие в рассмотрении апелляций. 

4.3 Председатель экзаменационной комиссии имеет право: 

 давать указания членам экзаменационной комиссии в рамках своих 

полномочий; 

  отстранять, по согласованию с председателем приемной комиссии 

Института, членов экзаменационной комиссии в случае возникновения 

проблемных ситуаций от участия в работе экзаменационной комиссии; 

 вносить на рассмотрение председателю приемной комиссии Института 

предложения о поощрении членов экзаменационной комиссии. 

4.4 Члены экзаменационных комиссий обязаны: 

 работать под руководством председателя экзаменационной комиссии; 

 выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном 

уровне, соблюдая этические и моральные нормы; 

 осуществлять проверку экзаменационных материалов поступающих, 

соблюдая конфиденциальность и установленный порядок обеспечения 

информационной безопасности; 
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 соблюдать установленный порядок документооборота и хранения 

документов, материалов вступительных экзаменов;  

 незамедлительно в письменной форме информировать председателя 

приемной комиссии о случаях нарушения процедуры проведения 

вступительных экзаменов. 

4.5 Члены экзаменационной комиссии имеют право: 

 участвовать в проведении вступительных испытаний и апелляций; 

 своевременно составлять и обновлять материалы вступительных экзаменов;  

 участвовать в подготовке отчета об итогах работы экзаменационной 

комиссии; 

 получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки 

экзаменационного материала, обсуждать с председателем экзаменационной 

комиссии процедурные вопросы проверки экзаменационного материала; 

 запрашивать и получать у уполномоченных лиц необходимые документы и 

сведения; 

  требовать организации необходимых условий труда. 

4.6 Председатель  апелляционной комиссии, организует работу апелляционной 

комиссии, ведет ее заседания. 

4.7 Решения комиссии принимаются простым большинством голосов от 

списочного состава комиссии. В случае равенства голосов председатель комиссии 

имеет право решающего голоса. Работа комиссии оформляется протоколами, 

которые подписываются председателем и всеми членами апелляционной 

комиссии. 

4.8 Для принятия объективного решения апелляционная комиссия вправе 

приглашать членов экзаменационной комиссии на свое заседание, запрашивать в 

экзаменационной комиссии и Приемной комиссии любые материалы 

вступительных испытаний, сведения о лицах, присутствовавших на испытании, 

информацию о соблюдении процедуры проведения экзамена, иные документы. 

4.9 Поступающий (доверенное лицо) имеет право присутствовать при 

рассмотрении апелляции.  

4.10 Рассмотрение апелляции производится не позднее следующего рабочего дня 

после дня подачи апелляции. Место проведения апелляций объявляется приемной 

комиссией дополнительно. 
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4.11 Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до 

сведения поступающего (доверенного лица). Факт ознакомления поступающего 

(доверенного лица) с решением апелляционной комиссии заверяется подписью 

поступающего (доверенного лица) 

4.12  Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру 

не подлежит. 

4.13 Протоколы комиссии вместе с заявлениями на апелляцию передаются в 

приемную комиссию. 

4.14 Члены апелляционной комиссии обязаны: 

 осуществлять своевременное и объективное рассмотрение апелляций в 

соответствии с настоящим Положением и требованиями нормативно-правовых 

актов; 

 выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном 

уровне, соблюдая этические и моральные нормы; 

 своевременно информировать председателя о возникающих проблемах или 

трудностях, которые могут привести к нарушению сроков рассмотрения 

апелляции; 

 соблюдать конфиденциальность и режим информационной безопасности; 

 соблюдать установленный порядок документооборота и хранения 

документов. 

4.15 Члены апелляционной комиссии имеют право: 

 участвовать в обсуждении и принятии решений апелляционной комиссии, 

выражать своё мнение, которое заноситься в протокол; 

 запрашивать и получать у уполномоченных лиц необходимые документы и 

сведения. 

4.16 В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных 

обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной 

безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из 

корыстной или иной личной заинтересованности, председатель и члены комиссий 

несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

4.17 В своей работе апелляционной комиссия взаимодействует с приемной и 

экзаменационной комиссиями Института. 



Федеральное государственное бюджетное учреждение 
науки Ордена Трудового красного Знамени               

Институт солнечно-земной физики Сибирского отделения 
Российской академии наук 

Положение об экзаменационной и апелляционной 
комиссиях для проведения вступительных 

испытаний в магистратуру 

 
Лист                 7 

Всего листов   7                     

 
 
 

 
 

5. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 

 

5.1  При необходимости внесения изменений и/или дополнений настоящее 

Положение считается недействительным с момента утверждения новой версии 

документа.  

5.2 Недействующее положение хранится в архиве отдела аспирантуры и 

магистратуры 5 лет с отметкой «недействительно» и указанием даты, с которой 

положение не действует. 

5.3 Новое положение утверждается в установленном порядке. 
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